/
Guatemala, 30 de septiembre del 2019

Informe No. 09-2019

Licenciado
GEOVANY DANIEL NORIE GA SALAZAR
Viceministro de Cultura
Su Despacho

Estimado Vicen inistro:é

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propésito de presentar mi INFORME DE
ACTIVIDADES |MENSUALES conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo
por servicios | profesionales Nlmero 492-2019 aprobado mecit%ﬁe el  Acuerdo
Ministerial Nimero 7-2019, correspondiente al mes de septiembre del presente afio y
para el cobro|de mis honorarios estoy presentando factura nimero 000069 Serie “A”

Actividades re ili;adaé

a) Apoyar en Hevar ek control de préstamos de expedientes segun sean
requeridos, asi como en la reproduccion de documentos;

b) Brmdar apoyo en la alimentacién y actualizacién de datos del personal de la
Dlrecclon General de las Artes:

c) Bﬂnd'ar apoyo en la elaboracién de listados, nominas, cuadros analiticos de
persa nal y reproducciones de documentos, entre otros, referente a los
difere;ntes requerimientos que ingresan a la Delegacion de Recursos
Hw{nénos; : ;

d) Ap@y;r la tabulacién de las evaluaciones del desempefio realizadas al personal
de la Direccion General de las Artes;

e) Apoyér en ofros requerimientos de las areas de trabajo que conforman, las
mesas de trabajo de la Delegacion de Recursos Humanos;

) Brlndar apoyo en la recepcion y revision de los informes mensuales y facturas
de os contratistas bajo el reng!on presupuestario 029 “Otras Remuneraciones
de Persona! Temporal’;

a) Apoyar en la impresidn y entrega de las Retenciones del IVA de los contratistas

bajo el renglon presupuestario 029 “Otras Remuneraciones de Personal
Temporal" -

h) Apoyar en el escaneo y envio a Informacién Ptblica de los informes mensuales
de |0° contratistas bajo el renglén presupuestario 029 “Otras Remuneraciones
de F’ej rsonal Temporal”;

i) Otras actividades afines a su contrato.




Resultados obill:enido?s

a)

A2

c)

d)

Se apoyd eh: la elaboracion de un listado de las personas contratadas que prestaron
sus Serwmos Técnicos/ Profesmnales bajo el renglén 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Telmporal” donde solicitan informacién de las personas contratadas en
alguna Esc\;uela o Conservatorlo de la Direccién de Formacién Artistica, a requerimiento
de la Direccm)n de Auditoria Interna.

Se apoyod e!|'| la elaboramon de un listado de las personas contratadas que prestaron
sus Servnqlos Técnicos/ Profesionales bajo el rengldn 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal” donde solicitan informacion sobre el gasto de nomina durante los
afios del 201I6 al 2019, nlvel académico y pertenencia sociolinglistica, a requerimiento
de la Dlreccmn de Recursos Humanos del Despacho Superior.

Se apoyéd en la recepcién y revision de las facturas e informes de las personas
contratadas bajo el renglén 029 “Otras Remuneraciones de Personal Temporal” de las
siguientes dependenmas Departamento de Financiero, Departamento Administrativo,
Seccién del Compras Seccidn de Servicios Generales, Delegacion de Asuntos
Juridicos, Dlreccmn de Formacién Artistica, Direccidon de Espectaculos Publicos,
Delegacién de Planlfacacmn Direccion de Fomento de las Artes, Delegacién de
Sistemas Informat!cos Vicedespacho de la Cultura, Delegacron de Recursos
Humanos, Orquesta Sinfénica Nacional, Centro Cultural Miguel Angel Asturias, Ballet
Nacional de| Guatemala, Delegacién de Comunicacién Social y Difusion Cultural,
Marimba de Conmerto del Palacio Nacional y Marimba Femenina de Concierto.

Se apoyd e,n la Alimentacién de bases para la elaboracién de contratos de las
siguientes dépendencias’: Direccidn General de las Artes, Seccion de Contabilidad del
Departameanfcio Financiero, Orquesta Sinfénica Nacional, Direccién de Formacion
Artistica y Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

Se apoyb enjla elaboracién de contratos y revision de Fianzas de Cumplimiento, de las
personas que fueron contratadas bajo el renglén 029 “Otras Remuneraciones de
Personal Temporal’ de las siguientes dependencias: Direccion General de las Artes,
Seccion de ’Contab;ilidadf del Departamento Financiero, Orquesta Sinfonica Nacional,
Direccién de|Formacién Artistica y Centro Cultural Miguel Angel Asturias.

57 Pinzon Fuster
v e[egad%l de Recursos Humanos
Vo.Bo. (Dmecczon General de las Artes
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